Zarzadzenie NR AK.021.49.2026

Dyrektora Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 24 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ustalania optat indywidualnych za udostepnienie
obiektow Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreac;ji.

Na podstawie § 5 ust. 5 i 12 oraz § 7 ust. 5 Statutu Nowodworskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Nowym Dworze Mazowieckim, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
nr X/77/2024 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 26 listopada 2024 r.,
w zwigzku z Uchwatg nr XXXI1/329/2026 Rady Miejskiej w Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 30 czerwca 2026 r. w sprawie przyjecia nowych cennikéw korzystania z obiektow
sportowych Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza sie Regulamin ustalania optat indywidualnych za udostepnienie obiektow
Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji, stanowigcy Zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.
2. Regulamin okresla tryb postepowania w przypadkach, w ktérych cennik przyjety Uchwatg
nr XXXI1/329/2026 przewiduje ustalenie ceny w drodze wyceny indywidualnej lub
negocjacji.

§2
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Dziatu Turystyki i Rekreaciji.
2. Nadzor nad prawidtowym stosowaniem Regulaminu sprawuje Dyrektor Nowodworskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji.
3. Zobowigzuje sie kierownikdw komdrek organizacyjnych do zapoznania podlegtych
pracownikow z trescig Regulaminu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektop=
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Zafqcznik do Zarzqdzenia nr AK.021.49.2026
Dyrektora Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji
z dnia 24 sierpnia 2026 roku

REGULAMIN

ustalania optat indywidualnych za udostepnienie obiektéw Nowodworskiego
Osrodka Sportu i Rekreacji

ROZDZIAt 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Cel i zakres

1. Regulamin okresla zasady ustalania indywidualnych optat za udostepnienie obiektow
i infrastruktury sportowej Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Nowym
Dworze Mazowieckim, zwanego dalej ,,NOSIR”, na potrzeby organizacji imprez.

2. Regulamin stosuje sie¢ w przypadku wydarzen, ktérych charakter, zakres lub sposéb
wykorzystania infrastruktury powoduje, Ze zastosowanie standardowych stawek
okreslonych w Cenniku ustug NOSIR nie pozwala na wtasciwe okreslenie naleinej
opfaty.

3. Indywidualna wycena nie stanowi odstepstwa od obowigzujacego Cennika, lecz stuzy
ustaleniu optaty w przypadku ustug, dla ktérych Cennik przewiduje mozliwosc¢ ustalenia
ceny indywidualnej.

4. Wszystkie kwoty wynikajagce z wyceny indywidualnej sg kwotami brutto, zgodnie
z Cennikiem.

5. Indywidualna wycena dokonywana jest z zachowaniem zasad przejrzystosci,
gospodarnosci i réwnego traktowania podmiotow.

6. Podmioty ubiegajace sie o udostepnienie obiektu w poréwnywalnym zakresie, terminie
i przy poréwnywalnym zaangazowaniu zasobow NOSIR traktowane sg jednakowo.

§ 2. Definicje
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) NOSIR — nalezy przez to rozumie¢ Nowodworski Osrodek Sportu i Rekreacji w Nowym
Dworze Mazowieckim;
2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora Nowodworskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji;
3) Cenniku — nalezy przez to rozumie¢ obowigzujacy cennik korzystania z obiektow
Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji;
4) wycenie indywidualnej — nalezy przez to rozumiec ustalenie wysokosci optaty za
udostepnienie obiektu lub ustug w przypadkach okreslonych w Regulaminie;
5) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng ubiegajaca sie o udostepnienie obiektu NOSIR.



Lp.

1.

ROZDZIAL 2. ZASADY WYCENY INDYWIDUALNE)J
§ 3. Przestanki zastosowania wyceny indywidualnej

Indywidualng wycene stosuje sie w szczegdlnosci w przypadku:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

organizacji imprez sportowych, kulturalnych, rekreacyjnych, promocyjnych,
komercyjnych lub innych wydarzen;

udostepnienia catego obiektu Ilub jego czesci na czas obejmujacy
przygotowanie, realizacje i zakoficzenie imprezy;

koniecznosci wykorzystania dodatkowej infrastruktury lub wyposazenia;
koniecznosci zapewnienia dodatkowej obstugi pracownikéw NOSIR;
koniecznos$ci zapewnienia ochrony, zabezpieczenia medycznego, sprzatania lub
innych ustug zwigzanych z organizacjg wydarzenia;

imprez powodujacych czasowe wytgczenie obiektu lub jego czesci z normalnego
uzytkowania;

wydarzenn wymagajacych niestandardowej organizacji lub zabezpieczenia
obiektu;

ustug i wydarzen nieobjetych obowigzujagcym Cennikiem.

2. Wycene indywidualng stosuje sie rowniez w przypadkach wskazanych

3.

w obowigzujgcym Cenniku, w szczegdlnosci dla:

Pozycja Cennika Zakres wyceny indywidualnej
Boisko ze sztuczng nawierzchnia impreza

% boiska ze sztuczng nawierzchnia impreza

Trawiaste placyki Ai B impreza

Petnowymiarowe boisko trawiaste oswietlenie oraz impreza
Boisko Modlin impreza

Sala konferencyjna z wyposazeniem catos¢ ustugi

Wypozyczenie ringu z obstuga

Wynajem obiektéw powyzej 50 godzin
miesiecznie

cena ustalana od kwoty minimalnej
3 000 zt za impreze

cena negocjowana indywidualnie

Wykaz ma charakter przyktadowy i obejmuje pozycje Cennika, dla ktdrych

przewidziano ustalenie ceny indywidualnej lub negocjacje ceny.



4. Wycene indywidualng stosuje sie réwniez w przypadku ustug, wydarzen lub zakresu
udostepnienia nieobjetych obowigzujgcym Cennikiem, jezeli ich realizacja miesci sig w
zadaniach statutowych NOSIR.

5. Nie stanowi podstawy do wyceny indywidualnej wyfacznie okolicznos¢, ze
wnioskodawca ubiega sie o obnizenie stawki okreslonej w Cenniku.

§ 4. Kryteria ustalania wyceny indywidualnej
1. Przy ustalaniu opfaty uwzglednia sie w szczegdlnosci:
a) rodzaj i charakter wydarzenia;
b) czas korzystania z obiektu, w tym czas montazu i demontazu;
c) termin wydarzenia, w szczegélnosci czy odbywa sie w dni robocze, weekendy
lub swieta;
d) przewidywana liczbe uczestnikow, widzéw i oséb obstugi;
e) zakres wykorzystania obiektu, infrastruktury, wyposazenia oraz sprzetu;
f) zaangazowanie pracownikéw NOSIR;
g) wykorzystanie oswietlenia i mediow;
h) koszty sprzatania, ochrony i zabezpieczenia medycznego;
i) czasowe wytgczenie obiektu lub jego czesci z uzytkowania;
j) inne koszty zwigzane z organizacjq wydarzenia.
2. Podstawg ustalenia optaty sa:
a) stawki okreslone w obowigzujgcym cenniku;
b) rzeczywiste koszty ponoszone przez NOSIR;
c) zakres ustug $wiadczonych na rzecz organizatora.
3. Optata nie moze by¢ nizsza niz koszty poniesione przez NOSIR w zwigzku z realizacjg
wydarzenia, w tym koszty zwigzane z udostepnieniem obiektu, infrastruktury oraz
ustug dodatkowych.

§ 5. Wniosek o organizacje imprezy
1. Zainteresowany organizacjg imprezy na obiekcie NOSIR sktada wniosek zawierajacy co

najmniej:

a) dane organizatora, w tym nazwe/imie i nazwisko, adres oraz dane kontaktowe;

b) rodzaji nazwe planowanej imprezy;

c) proponowany termin oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia imprezy;

d) wskazanie obiektu, pomieszczen Ilub terenu NOSIR, ktére majg byé
wykorzystywane podczas imprezy;

e) przewidywang liczbe uczestnikdw, widzéw i oséb obstugi;

f) opis planowanego przebiegu imprezy, w tym informacje o planowanych
atrakcjach, urzadzeniach, sprzecie lub dodatkowej infrastrukturze;

g) informacje dotyczace zapotrzebowania na dodatkowe ustugi swiadczone przez
NOSiR lub udostepnienie dodatkowego wyposazenia;



h) informacje o innych wymaganiach organizacyjnych lub technicznych, ktére moga
mieé wptyw na przygotowanie i przeprowadzenie imprezy;

i) dane osoby upowaznionej do kontaktu w sprawach zwigzanych z organizacjg
imprezy.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku, NOSIiR dokonuje analizy zakresu

udostepnienia obiektu i przygotowuje indywidualng kalkulacje opfaty.

Whniosek o udostepnienie obiektu nalezy ztozy¢ nie poéiniej niz 14 dni przed

planowanym terminem wydarzenia.

Whniosek moina ztozy¢:

a) osobiscie w siedzibie Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

b) drogg elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@nosir.pl lub rekreacja@nosir.pl

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor NOSIR lub osoba przez niego upowazniona

moze rozpatrzy¢ wniosek ztozony po tym terminie.

Whiosek niekompletny podlega uzupetnieniu w terminie 3 dni roboczych od wezwania.

Nieuzupetnienie wniosku w terminie skutkuje pozostawieniem go bez rozpoznania.

Ztozenie wniosku nie stanowi rezerwacji terminu ani nie zobowigzuje Osrodka do

udostepnienia obiektu.

Przedstawiona wycena zachowuje waznos¢ przez 14 dni od dnia jej przekazania

whnioskodawcy, chyba ze w tresci wyceny wskazano inny termin.

§ 6. Rozpatrzenie wniosku i zatwierdzenie wyceny

Whniosek rozpatruje kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej dla obiektu, ktérego
dotyczy wniosek, przy udziale pracownika odpowiedzialnego za przygotowanie wyceny.
Na podstawie danych zawartych we wniosku przygotowywana jest kalkulacja optaty
uwzgledniajgca zakres korzystania z obiektu oraz dodatkowe koszty zwigzane z
organizacjg wydarzenia, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do
Regulaminu.
W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania kompletnego wniosku NOSIR sporzgdza
kalkulacje optaty i przedstawia wnioskodawcy wycene w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.
Wycena wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora NOSIR lub osobe przez niego
upowazniong.
Kalkulacja optaty zawiera co najmnie;j:

a) oznaczenie wnioskodawcy;

b) nazwe i termin wydarzenia;

¢) zakres udostepnienia obiektu;

d) wysokos¢ optaty wraz ze sposobem jej ustalenia;

e) imie i nazwisko osoby sporzadzajgcej kalkulacje.
Zatwierdzona wycena stanowi podstawe do zawarcia umowy z organizatorem imprezy.
NOSiIR moze odmowic udostepnienia obiektu, w szczegolnosci, gdy:

a) planowana impreza koliduje z dziatalnoscig statutowg NOSIR;



b) zagraza bezpieczenstwu uzytkownikow;
c) moze spowodowac uszkodzenie obiektu lub infrastruktury.

8. W przypadku zmiany zakresu wydarzenia, liczby uczestnikéw, czasu korzystania z obiektu
lub innych okolicznosci majgcych wptyw na wysokos¢ optaty, NOSIR moze dokonad
ponownej kalkulacji i aktualizacji wyceny.

9. O odmowie udostepnienia obiektu informuje sie wnioskodawce w formie pisemnej lub
elektronicznej wraz z uzasadnieniem.

§ 7. Zasady dokumentowania
Kazda indywidualna wycena podlega udokumentowaniu.
Dokumentacja obejmuje:
a) whniosek organizatora;
b) kalkulacje optaty;
c) zatwierdzong wyceng;
d) umowe.
3. Dokumentacja moze by¢ prowadzona w formie papierowej lub elektroniczne;j.
NOSIR prowadzi rejestr wycen indywidualnych, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu.
5. Dokumentacje wyceny — wniosek, karte kalkulacji, wycene przekazang wnioskodawcy
oraz umowe — przechowuje sie przez okres 5 lat od zakonczenia roku, w ktérym
impreza sie odbyfa.

ROZDZIAt 3. POSTANOWIENIA KONCOWE
§8. Wejscie w zycie
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor
NOSIR.
2. Za prawidtowe stosowanie niniejszego Regulaminu oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z indywidualnym ustalaniem opfat odpowiadajg pracownicy NOSIR
w zakresie powierzonych im obowigzkéw.
3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 24 sierpnia 2026 r. na mocy Zarzadzenia
nr AK.021.48.2026 Dyrektora Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji.
4. Zataczniki do Regulaminu:
1) Zatacznik nr 1 — Wniosek o udostepnienie obiektu;
2) Zatacznik nr 2 — Rejestr wycen indywidualnych;
3) Zatacznik nr 3 — Kalkulacja optaty indywidualne;j.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Nowy Dwoér Mazowiecki, dnia ........ccocveericiiiiiicnnneann,

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE OBIEKTU

I. Dane wnioskodawcy

Nazwa / imi@ | NAZWISKO .........iceusmenommmsississos vt ssasbsmimssasssassssassersiesssnsss

NIP / REGON ..pecermmsmssssssnsmrpmsssinssiss soaiassmsnsesssaisssanssessasavasnssiamvssasiniass wnavis

Telefon, e-Mail . ciapsiieiiimivns s v s s s S e e Terives
Osoba upowazniona do kontaktu .........cccoecciiieeiii s

{l. Dane imprezy

NAZWa § FOAZA) IMPIEZY .ooeeeeiieieieiiceriee e e et e e s srreceres s s s eree e e s e bse s s e s st bba s s esbaranaaaas
Charakter imprezy: [ komercyjny [ niekomercyjny [J charytatywny
Data i godziny imprezy (0d — d0) ..t s s
Czas MONTAZU (O — dO) woieiiiiieiiee et e e s et r e e s s ssbas b e e e seabaae e s abas
Czas demontazu (00 — d0) ccueeiruiiii e et
Obiekt / pOMIESZCZENIA / TEIEN .....eieuieeeeeeetee st s e s nes
Przewidywana liczba uczestnikéw / widzéw / obstugi ............coeviiiiiiiiiniiiiiiiiins
lll. Opis przebiegu imprezy

....................................................................................................................................

IV. Zapotrzebowanie na ustugi i wyposazenie Osrodka

[ oswietlenie O nagtosnienie (1 szatnie [J sprzet sportowy
[J1 obstuga techniczna [ sprzatanie O ochrona [0 zabezpieczenie medyczne
Inne wymagania organizacyjne lub techniczne ............cccoivieiiiiicininiina,

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem ustalania opfat indywidualnych
za udostepnienie obiektéow Nowodworskiego Osrodka Sportu i Rekreacji oraz przyjmuje do
wiadomosci, ze ztozenie wniosku nie stanowi rezerwacji terminu.

...............................................

podpis wnioskodawcy



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

REJESTRWYCEN INDYWIDUALNYCH

Rok:sueissivssisasasis

Dat. K — 2
i Wnioskodawca Impreza / obiekt Termin wota ata r
wniosku @) e, il

10

11

12

13

14

Rejestr prowadzi: ....c..ococvviiiiiiiiiinirii e s e



KALKULACJA OPLATY INDYWIDUALNEJ

I. Dane organizatora

Nazwa / Imig i nazwisko:

Nazwa wydarzenia:

Termin wydarzenia:

Obiekt:

......................................................................

Il. Kalkulacja optaty

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Lp.

Sktadnik wyceny llo$é / opis

Kwota (zt brutto)

Udostepnienie obiektu

Czas montazu i demontazu

Oswietlenie

Zaangazowanie pracownikdw NOSIR

Wykorzystanie wyposazenia i sprzetu

Media

Sprzatanie

Ochrona

Zabezpieczenie medyczne

10

Czasowe wytaczenie obiektu z uzytkowania

11

Inne koszty zwigzane z organizacjg wydarzenia

taczna opftata brutto

Itl. Uwagi

.....................................................................................................................................................

IV. Zatwierdzenie

Imie i nazwisko:
Stanowisko:

Data:

Kalkulacje sporzadzit: Zatwierdzam wycene:

Imie i nazwisko:

Dyrektor NOSIR / osoba upowazniona

Datal asissisisminiminmdaninniniag
............................................... Podpis: weusamismssssvssisssniansssrxchestspsss
POAPIS: eeeeviiriireererieinas e sreas e




